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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de empresa prestadora de servicos terceirizados, com
fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva para execucao
do servico de vigilancia armada, para atender demanda da Fundacdo Museu
Mariano Procopio com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, conforme
descrito neste Termo de Referéncia.

S&o quatro postos 12 x 36 perfazendo 8 colaboradores.

1.2
COLABO
QTD DE | RADORE CUSTO VALOR VALOR
ITEM JORNADA | POSTOS S UNIT. MENSAL GLOBAL
servico de vigilancia
armada diurna 12 x 36 2 4 R$ 11.088,44 R$ 44.353,76 R$ 532.245,12
Servico de Vvigilancia
armada noturna 12 x 36 2 4 R$ 12.115,14 R$ 48.460,56 R$ 581.526,72
TOTAL 4 8 R$ 92.814,32 R$ 1.113.771,84

Nota: Horario diurno de 06:30 as 18:30 e horario noturno de 18:30h as 06:30h.
Sem incidéncia de insalubridade, mas com adicional de Periculosidade de

30% sobre o salario base e intrajornada.

1.3 Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.3.1 Os valores unitarios da contratacao tiveram por base a planilha elaborada
pelo setor técnico (SF/DEIN/SAPCACOL) conforme processo administrativo
459/2025.
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1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 05 anos, contados da data de
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assinatura do respectivo termo de contrato, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5 Os servicos sado enquadrados como continuados, com regime de dedicacéo
exclusiva de mao de obra, tendo em vista que as atividades destinadas ao

atendimento sdo permanentes no 6rgao.

1.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacao.

1.7 O custo estimado total da contratacdo € de R$ 92.814,32 (Noventa e dois
mil, oitocentos e quatorze reais e trinta e dois centavos) mensal e R$
1.113.771,84 (Um milh&o, cento e treze mil, setecentos e setenta e um reais e
oitenta e quatro centavos) para o periodo de 01 ano, conforme custos unitarios

estabelecidos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice

deste Termo de Referéncia.

2.2 A pretensa contratacdo objetiva a execucdo indireta dos servicos, a serem

realizados por meio de empresa especializada na terceirizacdo de servicos de

Vigilancia Armada, cuja proposta devera englobar o fornecimento de uniformes,

crachas e a inclusdo de aparelho biométrico para a unidade.

2.3 A execugdo dar-se-4 por meio de dedicacdo exclusiva de mé&o-de-obra,

tendo em vista ser a solucdo mais adequada as necessidades do Museu

conforme detalhado no ETP. Os servicos deverdo ser executados conforme
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execucdo de atividades complementares, atinentes ao objeto contratual, a

qualquer tempo e a critério da unidade requisitante.

2.4 Considerando a contratacéo de vigilante armado, devem constar da proposta

0S seguintes requisitos:

VIGILANTE
CBO 5173-30
Formagao Ensino fundamental — anos iniciais - completo e formacéo
profissionalizante bésica, minimo de duzentas horas.
Carteira Nacional de Vigilantes registrada na Policia Federal
Experiéncia Minimo de 06 meses na Administracao Publica ou Privada

Jornada de Trabalho | 12 X 36

Uniforme Conforme descricdo detalhada neste TR

2.5 Os servicos terceirizados deverdo ser prestados de modo impessoal, com
cordialidade, zelo, destreza, disponibilidade e discricdo. A prestacdo dos servicos
devera estar alinhada ao que preconiza a legislacao para o exercicio das funcdes

e 0 Cddigo Brasileiro de Ocupactes (CBO), do Ministério do Trabalho e Emprego.

2.6 Tendo em vista que o Plano Anual de Contratacbes esta em fase de

elaboracao, o objeto da contratacdo seré previsto para sua edicdo em 2025.

2.7 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto 15.635 de 07 de dezembro de 2022.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO
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3.1 A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

A escolha da solucdo

3.1.1 A solugao para atendimento das necessidades levantadas pela
Fundacdo Museu Mariano Procépio € bastante simplificada, sendo
materializada pela empresa contratada, mediante terceirizacdo e
alocacdo de empregados/colaboradores para desenvolvimento de
atividades de Vigilancia armada de acordo com as especificacdes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, que balizara todo

0 processo licitatorio.

3.1.2 No decorrer do planejamento foi possivel coletar dados, mapear
processos e elaborar um catdlogo de servicos sintetizando as
atividades desempenhadas pelos colaboradores terceirizados de forma
individualizada, de modo a classifica-los de acordo com suas
caracteristicas. Necessidades estruturadas, estipulou-se uma métrica
para determinar a quantidade de postos de servico que sera
estritamente suficiente e necessaria para a realizacdo das atividades.

3.1.3 As Informagbes levantadas tém o conddo de fornecer subsidios
para que possa ser determinado o profissional adequado para executar
as atividades, com o maximo aproveitamento do periodo de jornada de
trabalho e sem que o profissional exerca atividades divergentes em

relacdo a sua competéncia.

Atividades e discriminacdo dos postos

3.1.4 O descritivo e compilado dos postos, respectivas atribuicbes e
requisitos (grau de instrucdo, jornada de trabalho) exigidos dos
empregados a serem alocados na execucdo dos servicos serao

pormenorizados ao longo deste capitulo, servindo de guia para a futura
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colaborador adequado ao objeto aqui tratado.

3.1.5 A contratacdo serd executada no modelo posto_de servico,

sendo esta a opcdo que melhor atende os requisitos e necessidades
definidos para a futura contratagdo, além de promover ampla
competicdo entre as empresas interessadas em prestar tais servigos,
levando-se em consideracdo os aspectos de economicidade, eficacia,

eficiéncia e padronizacdo, bem como as praticas usuais de mercado.

3.1.6 A execucao dos servicos devera ocorrer nas dependéncias fisicas
da Fundacdo Museu Mariano Procopio, em seus setores relacionados
e, excepcionalmente, em local diverso, sob orientacdo técnica de seus
servidores, a fim de atender as necessidades da unidade, observadas
as exigéncias e obrigacOes estabelecidas no TR, especialmente as
referentes ao cumprimento dos requisitos exigidos, jornada e horéarios
de trabalho, acesso a sistemas informatizados, normas e regras da
instituicao.

3.1.7 No inicio do contrato, sera realizada reunido preparatéria com a
contratada para alinhamento das rotinas de acompanhamento da
execucao, gestao e fiscalizacdo, que devera ser cumprido durante toda
a vigéncia contratual. Visando racionalizar e proporcionar maior
efetividade aos processos de gestéo, controle e fiscalizagdo contratual,
a empresa contratada devera disponibilizar toda a documentacao
necessaria para verificagdo do cumprimento das obrigacbes
trabalhistas e previdenciarias relacionadas aos empregados alocados
na execugao dos servicos por parte da gestdo e fiscalizacao

contratuais.

3.1.8 De acordo com a necessidade levantada e instruida no

Documento de Formalizagdo de Demanda, os colaboradores a serem
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alocados na execucdo dos servicos e atividades deverédo observar as

especificacdes e requisitos estabelecidos na tabela abaixo:

3.1.9 TABELA DE POSTOS

Vigilante

CBO 5173-30

Formacéao Ensino fundamental — anos iniciais - completo e formagéo
profissionalizante basica, minimo de duzentas horas.
Carteira Nacional de Vigilantes registrada na Policia
Federal

Experiéncia Minimo de 06 meses de atuacao na

Administragdo Publica ou Administracéo
Privada

Jornada de Trabalho

12 x 36

Requisitos Minimos para

selecao de funcionério

Requisitos para Vigilantes (CBO 5173-30) - Lei
7.102/83: Art. 16 - Para o exercicio da profissao, o
vigilante preenchera os seguintes requisitos:

| - ser brasileiro;

Il - ter idade minima de 21 (vinte e um) anos;

[Il - ter instrucdo correspondente a quarta série do
primeiro grau;

IV - ter sido aprovado, em curso de formacdo de
vigilante, realizado em estabelecimento com
funcionamento autorizado nos termos desta lei;

V - ter sido aprovado em exame de saude fisica,
mental e psicotécnico;

VI - ndo ter antecedentes criminais registrados; e

VIl - estar quite com as obrigacOes eleitorais e

militares.
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Atividades a serem | Conforme item 9.6 do Estudo Técnico Preliminar

desenvolvidas

Competéncias e habilidades essenciais

3.1.10 A empresa devera observar, quando da alocacdo dos seus

funcionarios as habilidades interpessoais/condutas esperadas:

Responsabilidade, discricdo, honestidade, empatia e urbanidade;

Iniciativa para o desempenho das atribuicbes demandadas;

Aptidao para aprender novos conhecimentos e atividades;

Atuacdo colaborativa para harmonia entre as equipes;

Sigilo sobre documentos e assuntos tratados em decorréncia do
cargo ocupado;
+ Comunicagdo clara, adequada, desenvolta e cordial;
» Postura adaptavel e flexivel as atividades que sdo desenvolvidas;
* Manter boa apresentacdo e higiene no trabalho;
. Manter postura compativel com as atividades;
» Zelo pela seguranga, limpeza e conservagao dos equipamentos e
instalagdes;
* Cumprimento das normas e determinagbes legais;
* Abstencdo da execucdo de atividades alheias e estranhas aos
objetivos do contrato;
» Cumprir os horarios de trabalho, permanecendo durante o periodo
determinado;

*Atender ao disposto no quadro de item 3.1.8 no que se refere a

formacdo minima exigida para execuc¢édo das atividades
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3.1.11 Conhecimentos Comuns desejaveis para todos 0s postos:

» Possuir conhecimentos em Sistemas Eletrénicos de Informacdes ;

3.1.12 Tais habilidades e conhecimentos prévios visam permitir a
selecdo de empresa que possua profissionais capacitados e
gualificados para atender as demandas e necessidades diarias que se

apresentam na unidade

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera observar 0s seguintes requisitos:

4.1 Sustentabilidade:

4.1.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao
do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia

Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

4.1.3 Os materiais devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relacéo

custo x beneficio;

4.1.4 Os materiais utilizados deve ter baixo impacto sobre recursos naturais como

flora, fauna, ar, solo e agua;
4.1.5 Nao seré admitida a subcontratacao do objeto contratual,

4.1.6 Além dos critérios de sustentabilidade, a contratada devera atender ao
previsto nos itens 2 (condi¢des gerais da contratacdo) e 6 (formas e critérios de

selecao do fornecedor).
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Subcontratacao

4.2 Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.3 Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lei n°® 14.133, de 2021, no percentual e condi¢cdes descritas nas clausulas do

contrato.

4.4 Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria ter4 prazo de
um més, contado da data de homologacgéo da licitagdo, para sua apresentacao,

gue deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.5 A garantia, nas modalidades caucao e fianca bancaria, devera ser prestada

em até 10 dias Uteis apds a assinatura do contrato.

4.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacéo a garantia da contratacao.

Vistoria

4.7 A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é facultada aos
licitantes, para o conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades do objeto a
ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a

sexta-feira, das 8:00 horas as 17:00 horas.
4.8 Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar
a vistoria prévia.

4.9 A vistoria deve ser agendada por meio de contato telefénico prévio com as
unidades gestoras, cujos dados de contato estdo abaixo:
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LOCAL DO POSTO DE
TELEFONE | TRABALHO Responsavel/ setor

Rua Dom Pedro I, n°350,
Bairro Mariano Procépio,
MAPRO 32 3690-2213 | Juiz de Fora — MG, CEP
36.035-090.

Rebecca Cunha Audebert
Delage

4.10 Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico
deverd estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade
civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a

realizacdo da vistoria.

4.11 A néao realizacdo da vistoria ndo poderd embasar _posteriores alegacdes

de desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer

detalhes dos locais da prestacédo dos servicos, devendo o contratado assumir 0s

onus dos servicos decorrentes.

4.12 Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracéo
formal assinada pelo responséavel técnico do licitante acerca do conhecimento
pleno das condi¢bes e peculiaridades da contratagéo.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucado do objeto: a contratada devera iniciar a prestacao

dos servicos a partir da emissdo da ordem de servicos emitida pelo
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Municipio, devendo a Contratada, no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
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alocar a méo de obra nos respectivos locais e nos horarios a serem fixados
pela unidade, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou

gue a impossibilite de assumir os servi¢os contratados.

5.1.2 Os servigos terceirizados deverdo ser prestados de modo impessoal,
com cordialidade, zelo, destreza e discri¢cdo, além de seguir o que determina
a legislacdo aplicavel ao exercicio das funcdes ou desempenho de
atividades, bem como observancia ao Codigo Brasileiro de Ocupacfes
(CBO), do Ministério do Trabalho e Emprego. Estes dispositivos envolvem a
alocacdo de mao de obra capacitada para distribuicdes em postos fixados

pelo Ministério.

Vigéncia
5.1.3 O contrato teréa vigéncia de 01 (um) ano, a contar da data da assinatura
do respectivo termo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos

periodos até o limite maximo de 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107,
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

5.1.4 A previsdo para inicios dos servicos € 07/06/2025

5.1.4.1 A depender do interesse publico da Administracdo, a contratacdo
podera ocorrer em data anterior, desde que o certame esteja homologado,
respeitada a emissdo da ordem de servicos com 30 (trinta) dias de

antecedéncia.

Local e horéario da prestacdo dos servicos

5.2 Os servicos de vigilancia serdo executados na Fundagdo Museu Mariano
Procopio - MAPRO com um todo, ou seja englobando a sede administrativa, as
edificacdes historicas e todo o parque em seu entorno, com sede no endereco

abaixo:
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ENDERECO: Rua Dom Pedro I, n°350, Bairro Mariano Procépio, Juiz de Fora
— MG, CEP 36.035-090.

5.2.1 A depender da necessidade da Secretaria, o colaborador podera

prestar servico em local diverso dos enderecos fixos da Fundacao

Museu Mariano Procépio - MAPRO ficando limitado ao Municipio de

Juiz de Fora.

5.2.2 A CONTRATANTE podera efetuar a redistribuicdo dos postos de
trabalho ou ainda a alteracdo do horario de seu funcionamento, de acordo
com o interesse da Administracdo, mas sempre em observancia as

legislacdes pertinentes.

Rotinas a serem cumpridas

5.3 A execucao contratual observaréa as rotinas abaixo:

5.3.1 Quanto a frequéncia e periodicidade, os servicos de terceirizacdo
deveréo ser prestados de conforme horarios fixados no item 1.2 e enderecos
fixados no item 5.2, ou em localidades eventuais do Municipio de Juiz de

Fora a fim de atender as necessidades da Secretaria.

5.3.2 A éarea competente realizara, quando do inicio da execucdo dos
servicos, a indicacdo dos horarios que serdo aplicados, respeitando os
intervalos para repouso e alimentacéo indicados na Convencao Coletiva de
Trabalho da categoria. Esta contratacéo néo prevé a opcdo da modalidade
de teletrabalho.
5.3.4 Em hipotese alguma podera haver, prestacdo de hora extra ou

compensacao em banco de horas.

5.3.5 O registro da jornada de trabalho dos trabalhadores alocados no
contrato, na unidade, sera feito por meio eletrénico de afericdo que sera de

responsabilidade da contratada. Caso haja alteracdo de algum dos
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enderecos fixos, a empresa contratada devera implantar a biometria no novo

endereco, sem Onus para a Contratante.

5.3.6 Os mecanismos formais de comunicacdo entre a Administracao
Publica - Contratante e a Contratada se dara por documentos oficiais como
oficios, memorandos, e-mails, aplicativo de mensagens instantaneas ou
similares que permitam a troca de informag6es em tempo habil e de acordo

com a demanda apresentada.

5.3.7 A Contratada devera designar prepostos que atendam as categorias de
postos a serem contratados, ou seja, 1 preposto responsavel pela categoria
Vigilancia armada.

Fiscalizacdo Setorial

5.3.8 O fiscal setorial é o responsavel pelo acompanhamento da execucao
do contrato nos aspectos técnicos e administrativos quando a prestacdo dos
servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades

desconcentradas de um mesmo 6rgao.

5.3.9 Devera ser designado para atuar como fiscal setorial 01 servidor
publico para cada unidade.
5.3.10 O recebimento provisorio dos servigos nas referidas unidades ficara a
cargo do fiscal setorial de cada unidade, conforme descri¢cao supra.

Atribuicdes do Fiscal Setorial

5.3.11 Durante a execucdo do objeto, na fase do recebimento provisorio, o
fiscal setorial designado deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracédo, devendo intervir para
requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades

constatadas.

5.3.12 O fiscal anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que

for necesséario para a regularizacdo das faltas e/ou dos defeitos observados.
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5.3.13 Cabera ao fiscal setorial solicitar a cobertura dos postos de trabalho
sempre que houver falta de funcionario e, para tanto, devera comunicar ao

preposto da contratada, bem como ao gestor do contrato.

5.3.14 Informard a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia.

5.3.15 O fiscal setorial do contrato deverda apresentar ao preposto da
empresa contratada a avaliacdo da execucao do objeto ou, se for o caso, a
avaliacdo de desempenho e de qualidade da prestacdo dos servicos

realizada.

5.3.16 O fiscal setorial podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou
mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for

0 caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos.

5.3.17 O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal setorial nos

seguintes termos:

a) elaborar relatério circunstanciado, em consonancia com as suas
atribuicdes, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato e demais documentos que
julgarem necesséarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato

para recebimento definitivo; e

b) quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao

acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
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fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necesséarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para

recebimento definitivo.

5.3.18 Os relatérios circunstanciados dos fiscais setoriais serdo elaborados
em consonancia com o disposto no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo de
Contratos da Controladoria Geral do Municipio aprovado pela Instrucao
Normativa 66 de 18 de abril de 2023, aplicavel no que for pertinente a

contratacao.

Da Cobertura e Substituicdo de Postos

5.3.19 Em caso de auséncia do profissional alocado em qualquer posto de
trabalho, serd descontado, do faturamento mensal, o valor correspondente
ao numero de horas ou minutos ndo atendidos, sem prejuizo das demais

sancoes legais e contratuais.

5.3.20 A Contratada devera suprir, por meio de outro profissional que atenda
aos requisitos minimos de qualificacdo exigidos, a auséncia de funcionario
no posto de trabalho, no prazo de até 2 (duas) horas, contados da solicitacéo
do fiscal técnico do contrato, devendo para isso, dispor de reserva técnica

em quantidade adequada.

5.3.21 A solicitacdo de cobertura do profissional sera feita pelo fiscal do
contrato por meio do endereco eletrénico informado pela Contratada, através
de oficio gerado no sistema e o prazo sera contado a partir do horario do
recebimento da comunicacdo pela contratada. O oficio sera considerado
recebido, ap06s a confirmagdo de entrega automatica encaminhada pelo
sistema, independentemente de confirmacdo de recebimento por parte da

empresa.
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5.3.22 Serdo igualmente aceitas solicitacbes de cobertura de postos
realizadas por meio de outros canais de comunicacdo, desde que estes se

revelem eficazes para a resolucdo da auséncia.

5.3.23 O posto vago sé serd preenchido apds autorizagdo do fiscal do

contrato.

5.3.24 Fica facultado ao fiscal técnico/setorial do contrato autorizar
previamente a Contratada a suprir automaticamente os postos vagos durante
determinados periodos ou em determinadas hipoteses, como férias e
atestados médicos. Nesse caso, 0 prazo para realizar a cobertura sera

contado a partir da auséncia do funcionario.

5.3.25 A Contratada devera substituir definitivamente, no prazo maximo de
10 (dez) dias corridos, sempre que exigido pelo Contratante, mediante
justificativa apresentada pela fiscalizacdo, qualquer profissional no posto de
trabalho cuja atuacédo, permanéncia ou comportamento sejam julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da unidade ou ao
interesse do servi¢o publico, nos termos das normas internas da Fundacéo

Museu Mariano Procopio - MAPRO.

5.3.26 E vedado o retorno dos empregados substituidos as dependéncias do
Contratante para cobertura de licencas, dispensas ou suspensdo de outros

profissionais.

5.3.27 A Contratada deve manter nas dependéncias do Contratante cadastro
atualizado de profissionais aptos a substituir ou realizar coberturas eventuais
e que tenham a qualificacdo minima exigida para o posto, em quantidade

suficiente para atender eventuais necessidades, como problemas de saude,
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férias, licengas, substituicdes, entre outros casos. O cadastro devera ficar
disponivel a partir de 2 (dois) dias Uuteis do inicio da vigéncia contratual. O
fiscal do contrato podera verificar o cumprimento dessa obrigacédo a qualquer

momento.

5.3.28 A remuneracgdo do profissional em substituicdo ou em cobertura sera
a mesma prevista para a remuneracao do posto, devendo ser recolhidos os
encargos correspondentes e previstos contratualmente, conforme previsao

legal.

5.3.29 A cobertura de profissional(is) no Posto de Trabalho em decorréncia
de faltas, auséncias, e outros devera ser comprovada até o fim do més em
que ocorreu a cobertura, mediante declaracdo propria emitida pela
Contratada, devendo nela constar: o nome do empregado faltoso, bem como
daquele que efetuou a cobertura no Posto de Trabalho e, ainda, o horario de
inicio e de final da cobertura, para verificacdo do cumprimento do horario de
funcionamento do Posto de Trabalho, a fim de que seja efetuada glosa de

valores, se for o caso.

Controle de Jornada

5.3.30 E atribuicdo da contratada o controle da jornada e seus intervalos em
observancia aos limites diarios estabelecidos por Lei. Dessa forma, a
Contratada reporta a fiscalizagdo contratual quanto a existéncia de eventuais
desarranjos no decorrer da execugao contratual, ao passo em que a
empresa monitora e estabelece san¢cbes ao colaborador que descumprir

normativos vigentes.

5.3.31 Esta contratacdo ndo prevé materiais especificos para desempenho

dos servicos terceirizados.
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Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1 Contratacao de servicos terceirizados de natureza continua, acessoria,
auxiliar ou instrumental;

5.4.2 Terceirizagdo com dedicacdo de mao de obra exclusiva;

5.4.3 Contratagdo por posto, em regime 12 x 36, a depender do caso, com
formacdo e experiéncias estabelecidas a fim de atender as demandas
institucionais;

5.4.4 Proposta deve atender a legislacao afeta aos servicos de terceirizacao
e que predominam na Administracdo Publica;

5.4.5 Selecdo de colaboradores que estejam condizentes com a o0s
requisitos do cargo e atendimento dos resultados pretendidos com a
contratacao;

5.5 Especificacdo da garantia do servi¢co (art. 40, 81", inciso lll, da Lei n"
14.133, de 2021): o prazo de garantia contratual dos servicos € aquele
estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa
do Consumidor).

5.5.1 Da convencao coletiva de trabalho

5.5.1 De modo a resguardar o interesse da Administragdo Publica, bem como

buscar garantir a protecédo do trabalhador terceirizado, segue o contido conforme

Acordao 1207/2024 do TCU, o edital licitatério deve contemplar dispositivos que

estabelecam:

5.5.1.1 O licitante devera entregar, junto com sua proposta de precos, uma
declaracédo informando o enquadramento sindical da empresa, a atividade
econdbmica preponderante e a justificativa para adocdo do instrumento

coletivo do trabalho em que se baseia sua proposta;
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5.5.1.2 O licitante devera entregar cépia da carta ou registro sindical do
sindicato a qual ele declara ser enquadrado, em razdo do regramento do

enquadramento sindical previsto na CLT ou por for¢a de deciséao judicial,

5.5.1.3 Fica responsabilizada a licitante nas situacfes de ocorréncia de erro
no enquadramento sindical, ou fraude pela utilizac&o de instrumento coletivo
incompativel com o enquadramento sindical declarado ou no qual a empresa
nao tenha sido representada por 6rgéo de classe de sua categoria, que dai
tenha resultado vantagem indevida na fase de julgamento das propostas,
sujeitando-a as sanc¢des previstas no art. 156, incisos Il e IV, da Lei
14.133/2021;

5.5.1.4 A responsabilidade exclusiva da empresa contratada pelo
cometimento de erro ou fraude no enquadramento sindical e pelo eventual
onus financeiro decorrente, por repactuacéo ou por forca de decisao judicial,
em razdo da necessidade de se proceder ao pagamento de diferencas
salariais e de outras vantagens, ou ainda por intercorréncias na execucao
dos servigos contratados, resultante da adocao de instrumento coletivo do

trabalho inadequado;

5.5.1.5 A aderéncia a convencéao coletiva do trabalho a qual a proposta da
empresa esteja vinculada para fins de atendimento a eventual necessidade
de repactuacao dos valores decorrentes da mao de obra, consignados na
planilha de custos e formacdo de precos do contrato, em observancia ao
disposto no inc. Il do art. 135 da Lei 14.133/2021.

5.5.2 Em razédo das particularidades dos servicos objeto da presente

contratacdo sera exigida a paridade entre os valores de salarios previstos na

proposta apresentada pela CONTRATADA e os salarios efetivamente pagos a

seus empregados durante a execuc¢ao contratual.
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5.5.3 Nos termos do Decreto 12.174/2024, na contratacdo de servigos

continuos com dedicacdo exclusiva de mado de obra, somente serdo aceitas,

nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formacéo

de precos, valor igual ou superior ao or¢cado pela administracdo, para a soma

do salario e do auxilio-alimentacao.

Uniformes e Equipamentos de Protecdo Individual

5.6 E imprescindivel que a contratada forneca uniformes e equipamentos de

protecdo individual (EPIs). Todos os funcionérios da contratada deverdo exercer

suas atividades uniformizados, portando identificacdo no proprio uniforme e

utiizando EPI, conforme definicAo nos quadros abaixos, que sao exigidos,

também, pelo Ministério do Trabalho e Emprego;

5.6.1 O uniforme exclusivo para o servico de vigilancia armada devera

compreender as seguintes pecas do vestuario:
Uso individual:
L o
ITEM Vida dtilem ) Qtd por e 1 qig Total
meses funcionario | funcionarios
Calca 12 3 8 24
Camisa Manga comprida 12 3 8 24
Camisa manga curia 12 3 8 24
capa de chuva 12 1 8 8
Cinto de nylon 12 1 8 8
Par de meias 12 4 8 32
Coturno 12 2 8 16
Jagueta de frio 12 1 8 8
Boné 12 2 8 16
Capa para Colete de

FProtecdo Balistica Nivel Ill. 12 1 8 8
Cracha 12 1 8 8
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5.6.2 Deverdo ser fornecidos aos vigilantes o0s seguintes insumos e

equipamentos:

INSUMOS
L o n® de
TEM Vida atil em | Qid por | n? de funcionario E_;lTD do
meses posto  [postos INsUmo
s por posto
Arma letal calibre 38 120 1 2 2 2
Municdo 6 6 2 2 12
Colete de Protecao
Balistica Mivel lIl. 60 1 2 2 2
cinto de guarnigdo 30 4 2 2 8
radio comunicador 30 1 2 2 2
apito 30 4 2 2 8
livro de ocorréncia 20 1 2 2 2
bastio e buttons 60 1 2 2 2
algemas 48 1 2 2 2
lanterna tatica 36 1 2 2 2
Validade Uso coletivo,

Caixa para desmuniciamento de armas de fogo|. . .
indeterminada |compra Unica

OBS: Cabe a CONTRATADA a definicho dos insumos e equipamentos
necessarios a prestacdo dos servicos sendo as especificacbes e os quantitativos

elencados no item 5.6.1 meramente norteadores

5.7 A contratada devera manter registro atualizado e individual do
fornecimento/substituicdo de EPI entregue a cada funcionario. Esse registro
deve estar presente na Ficha Funcional do funcionario nas unidades em que haja

a prestacéo de Sservigo.

5.8 A contratada devera, no primeiro dia da prestacdo dos servicos; apresentar a
ficha a que se refere o item supra, devidamente atualizado e assinado pelos

colaboradores;
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5.9 Nao serdo necessérios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, 0
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre 0 O0rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso

de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adoc¢ao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes

aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em

relacdo a execucado do objeto contratado.
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6.7 A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do
objeto durante o periodo que se fizer necessario para a boa execucdo dos

servicos, em cumprimento a jornada de trabalho.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9 A rotina de fiscalizacdo dos fiscais serd desenvolvida de acordo com as
atribuicdes descritas nos itens 5.3.12 a 5.3.19, além de considerar os seguintes
aspectos:

6.9.1 O fiscal do contrato apresentara ao preposto da contratada a avaliacao
da execucdo do objeto e, se necessario, a avaliacdo de desempenho e
qualidade da prestacao dos servi¢os, sendo que o preposto devera assinar o

documento para confirmar sua ciéncia.

6.9.2 E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e

qualidade da prestacdo dos servicos por ela realizada.

6.10 A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes

rotinas:

6.10.1 Acompanhamento, pela gestdo e fiscais designados, do servico

prestado, conforme definicdo deste TR;

6.10.2 Tratativas periodicas entre a Contratante e Contratada para fins de
acompanhamento da execucdo e solucdo de pendéncias e necessidades

gue impactem na prestacéo do servico terceirizado;

6.10.3 Controle da jornada em consonancia com o que for reportado pela
Contratada a fiscalizagdo contratual quanto a eventuais desarranjos no

decorrer da execucéo contratual;
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6.11 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizacdo Administrativa

6.12 A administracdo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o cumprimento das obrigac6es

trabalhistas, a qual devera estar regular sob pena de rescisdo contratual.

6.13 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, a administracao
podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual,
gquando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de proceder a

regularizacao referida.

6.14 A fiscalizacdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como
um todo e n&o apenas falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um

determinado empregado.

6.15 Na fiscalizagcdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-

se-a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:
6.16 No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho

(CLT):

6.16.1 No primeiro més da prestacdo dos servi¢os, a contratada devera

apresentar a seguinte documentacao:
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6.16.2 Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou
funcéo, horario do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade

(RG) e dainscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

6.16.3 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos, devidamente assinada pela contratada;

6.16.4 exames médicos admissionais dos empregados da contratada

que prestardo o0s servigos; e
6.16.5 No més seguinte ao da prestacdo dos servicos:

6.16.5.1 Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.16.5.2 Certidbes que comprovem a regularidade perante as
Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do

contratado;
6.16.5.3 Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.16.5.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.16.6 Mensalmente, acompanhados da nota fiscal de prestacdo dos

Servigos:
6.16.6.1 DCTF Web do més anterior ao més faturado;

6.16.6.2 Copia da folha de pagamento analitica do més faturado, em

gue conste como tomador o 6rgao ou entidade contratante;

6.16.6.3 Copia dos contracheques dos empregados relativos ao més

faturado e copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.16.6.4 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por
forca de lei ou de Convencgao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos

ao més faturado;
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6.16.6.4 Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de
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6.16.7 Entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da

treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

extingdo ou rescisdo do contrato, apés o Ultimo més de prestacdo dos

servigos, no prazo definido no contrato:

6.16.8 termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo

sindicato da categoria;

6.16.8.1 Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do
FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

6.16.8.2 Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas

individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
6.16.8.3 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.16.8.4 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela
contratada, os documentos elencados no item 6.16.1 acima deverao

ser apresentados.

6.16.9 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a
contratada devera encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes
trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocao de

providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados

alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestacéo de servi¢cos contratados.

6.16.10 O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao
respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-

B, paragrafo unico, da CLT.

6.16.11 Para fins de comprovacdo da adocdo das providéncias a que se
refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo
de convocacéo, declaracdo de negativa de negociacéo, ata de negociacao,

dentre outros.

SECRETARIA DE LICITACOES E GESTAO DE CONTRATOS
Av Brasil 2001- 7° andar- Centro
Juiz de Fora/MG



mariano Juiz de Fora | no=

| ‘ ‘ \ procépio Prefeitura | X%

6.16.12 N&o havera pagamento adicional pela Contratante & Contratada em
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razao do cumprimento das obrigagdes previstas neste item..

6.16.13 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacfes
Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacfes

decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

6.16.14 Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das
obrigacdes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por

qualquer processo de copia eletronica.

6.16.15 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das
contribuicdes previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos
com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).

6.16.16 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicédo
para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do
Trabalho.

6.16.17 O descumprimento das obrigacbes trabalhistas ou a néo
manutencao das condi¢cdes de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo

a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sancoes.

6.16.18 A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a
contratada regularize suas obrigagbes trabalhistas ou suas condi¢cbes de
habilitacdo, sob pena de rescisédo contratual, quando néo identificar ma-fé ou

a incapacidade da empresa de corrigir.

6.16.19 Caso nado seja apresentada a documentacdo comprobatoria do
cumprimento das obrigacfes trabalhistas, previdenciarias e para com o
FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato & CONTRATADA e reterad o

pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até
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inciso II)

6.16.20 Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no
prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das
obrigagcdes diretamente aos empregados da contratada que tenham
participado da execucao dos servi¢os objeto do contrato.

6.16.21 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas

mencionadas.

6.16.22 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam
a assuncao de responsabilidade por quaisquer obrigactes dele decorrentes

entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.16.23 O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apos a
comprovacéo, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacbes
trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a méo

de obra alocada em sua execucéo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.16.24 A Contratada € responsavel pelos encargos trabalhistas,

previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢ao do contrato.

6.16.25 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nado transfere a Administracdo Publica a

responsabilidade por seu pagamento.

6.16.26 A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes contidas
no Capitulo VIII da Instrugcdo Normativa STDA n° 07, de 2024.

6.16.27 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos
dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo

relatorio que serd encaminhado ao gestor do contrato.
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Gestor do Contrato

6.17 O gestor do contrato, em conjunto com o fiscal, ficard responsavel pela
verificacdo do cumprimento contratual pela contratada e, sempre que identificadas
quaisquer irregularidades, devera notificar aquela para prestar esclarecimentos e

apresentar defesa formal.

6.18 Identificada a violacdo a lei ou contrato, devera ser instaurado processo de

aplicacao de penalidade, conforme previsto na Lei n°® 14.133, de 2021.

6.19 O gestor do contrato devera acompanhar o cumprimento das obrigacGes
trabalhistas por parte da empresa prestadora de servicos e, sempre que
necessario, efetuar diligéncias, por meio de solicitacdo de documentos

comprobatérios.

6.20 O gestor do contrato devera comunicar a empresa contratada, mediante
correspondéncia eletrdnica ou oficio com registro de recebimento, a constatacédo
de eventuais irregularidades na execugao do contrato por parte da empresa, bem
como o0s danos porventura causados por seus empregados, requerendo daquela
a adocdao das providéncias reparadoras e estabelecendo prazo para solucédo dos

problemas apontados.

6.20.1 Constatando-se situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que regularize sua situagao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado

uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.20.2 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.
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6.20.3 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas

bY

necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.20.4 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisédo do contrato, caso o

contratado n&o regularize sua situagéo.

6.21 O gestor do contrato devera fiscalizar ainda, durante toda a execucéo
contratual, o cumprimento, pela empresa contratada, das cotas de aprendizes,
quando aplicavel ao caso, em consonancia com o Decreto n® 9.579, de 22 de
novembro de 2018.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A afericdo da execucado contratual para fins de pagamento considerara os

seguintes critérios:
7.1.1. Critérios de Avaliacao:

7.1.1.1 Preenchimento de Postos: Avaliacdo do preenchimento de cada
posto de trabalho.

7.1.1.2 Postos Vagos: Verificacdo da existéncia de postos de trabalho

nao preenchidos.

7.1.1.3 Cobertura de Postos: Avaliacdo da proporcdo de postos de
trabalho preenchidos em relacao ao total a ser contratado.

7.1.1.4 Jornada Completa ou Parcial: Verificagdo do cumprimento da

jornada de trabalho estabelecida para cada funcionario.

Do recebimento
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7.2 Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos
fiscais técnico, setorial e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.

140, 1, a, da Lei n° 14.133)

7.3 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos

servicos a que se referem a parcela a ser paga.
7.4 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.4.1 O fiscal setorial do contrato devera emitir relatério circunstanciado
acerca do cumprimento do objeto pela CONTRATADA.

7.4.2 O fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo, pela
contratada, do pagamento dos salarios e obrigacbes trabalhistas,
previdencidrias e com o FGTS, dentre outros, do més anterior, emitindo
relatorio que serd encaminhado ao gestor do contrato. (Instru¢do Normativa
STDA n° 07, de 2024, Art. 43)

7.5 Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do

termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.6 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser

apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7 A fiscalizagcdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigéo de servigcos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 de art. 140 da Lei n°® 14.133, de
2021)
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7.8 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo

de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

Do pagamento

7.10 Ressalta-se que é vedada a Contratada a vinculacdo da efetivacdo do
pagamento mensal dos salarios dos profissionais ao recebimento mensal do valor
afeto ao Contrato celebrado com a Contratante, sob pena de aplicagcdo das
penalidades previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

7.11 Caso a Contratada nao efetive o pagamento até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente ao vencido, a Contratante suspenderd o pagamento até que a
situacdo seja regularizada ou até que seja adotado o procedimento necessario

para regularizacdo da situagao.

7.12 Junto a Nota Fiscal, a Contratada devera disponibilizar as informacdes e os

documentos exigidos para pagamento neste Termo de Referéncia.

7.13 A né&o disponibilizagdo das informac¢des e dos documentos exigidos no
subitem anterior caracteriza descumprimento de clausula contratual, sujeitando a

Contratada a aplicacdo da penalidade.

7.14 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas
ao FGTS podera ensejar o pagamento em juizo dos valores em débito, sem

prejuizo das sancdes cabiveis.

7.15 Os servigos prestados deverédo ser faturados mensalmente, utilizando-se o

critério de més comercial (30 dias).

7.15.1 Para as admissbes que ocorrerem dentro do més, aplicar-se-a o

seguinte calculo:

(Custo unitario/30)* n° dias trabalhados
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7.16 Nos casos previstos no item anterior, para 0s meses que possuirem 31 (trinta
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e um) dias, considerar-se-a o 31° (trigésimo primeiro) dia para efeitos no célculo

do custo do servigo prestado.

7.17 Devera ser descontado no faturamento mensal 1/30 (um trinta avos) relativos

a falta sem cobertura, quando for o caso.

7.18 A contratada devera encaminhar, todo dia 20 (vinte) de cada més, a relacédo
de faltas ocorridas dentro do més anterior, acompanhadas de suas
comprovacfes, bem como a indicacdo das coberturas, quando for o caso, ao

fiscal setorial, que far4 a devida validacéo.

7.19 A contratada devera encaminhar, até o dia 25 (vinte e cinco) de cada més, a
validacdo do fiscal setorial a MAPRO/DEIN , acompanhado da planilha de

medicao do faturamento.
7.20 A planilha de faturamento seré conferida e validada pela MAPRO/DEIN .

7.21 Apds liberacdo, sera autorizada a emissdo de nota fiscal por parte da

contratada.

7.22 A contratada devera encaminhar a nota fiscal, acompanhado da
documentacdo comprobatoria, exclusivamente por meio eletrénico, via sistema
“Prefeitura Agil”, impreterivelmente entre o 6° (sexto) e o 7° (sétimo) dia til do

més subsequente ao da prestacao dos servicos.

7.23 Apl6s a conferéncia, as notas serdo encaminhadas para atesto e

processamento.
7.24 Da documentacéo comprobatoria:

7.24.1 A contratada devera entregar na MAPRO/DEIN , do sexto ao sétimo
dia utii do més subsequente a prestacdo do servico, as notas fiscais
protocoladas pelo Prefeitura &gil, a fim de serem conferidas para execucao
e pagamento da despesa, sob pena de frustrar o pagamento pelo
contratante na data estabelecida, sem prejuizo da eventual aplicacdo de
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penalidade. A nota fiscal devera ser acompanhada de documentacdo

comprobatéria de regularidade constituida de:

a) Copia de Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de

Servico (do més anterior ao més faturado).

b) Copia da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social (do més

anterior ao més faturado).

c) Certiddo de Regularidade do FGTS.

d) Certiddo negativa de Débitos Municipais.
e) Certidao negativa de Débitos Trabalhistas.

f) Certiddo Conjunta negativa relativa aos Tributos Federais e a Divida

Ativa da Unido.

g) Certiddo negativa de Débitos Tributarios referente a Secretaria do

Estado da Fazenda.

h) Comprovante de pagamento de salario dos terceirizados (referente a

competéncia faturada).

i) Comprovante de pagamento de beneficios previstos na CCT (vale-
transporte, vale-alimentacao e outros, todos referentes a competéncia
faturada)

j) Comprovante da DCTFWeb/Esocial de todos os terceirizados.

Cesséo de crédito

7.25 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicio
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste

presente tépico.

7.26 Serdo vedadas as cessfes de crédito ndo abrangidas pela Instrucédo
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020 (sistema Antecipa Gov).

SECRETARIA DE LICITACOES E GESTAO DE CONTRATOS
Av Brasil 2001- 7° andar- Centro
Juiz de Fora/MG



?'%r:g:?o Juiz de Fora | no=

A

7.27 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de

loh | e
fundacao @ R
museu I @ "
R )

< 3

Prefeitura | X%

cumprimento de todas as condicbes de habilitacdo por parte do contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.28 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado
a cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando
absolutamente incolumes todas as defesas e excecbes ao pagamento e todas as
demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre o0s contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacéao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas

e prejuizos causados a Administracao.

7.29 A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

Conta-Depodsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Depoésito Vinculada

7.30 Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-
Depésito Vinculada a que se refere o Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017, sdo
as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.31 Na presente contratacdo, a conta-deposito vinculada é isenta de tarifas

bancarias.
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7.32 O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento
da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os
pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuic6es previdenciarias e do FGTS, quando
ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagfes, até o

momento da regularizacdo, sem prejuizo das sanc¢fes cabiveis.

7.33 Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria
Administracdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de
serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas

trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

7.34 O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das
férias, 13° salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execuc¢éo do
contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e
previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depdésito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para
movimentacao, e que somente serdao liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condi¢cdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-
B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.35 O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII
da 1IN SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a
seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentagao
dependera de autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacdo e sera

feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagoes:
7.35.1 13° (décimo terceiro) salario;
7.35.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.35.3 Multa sobre o FGTS e contribuigéo social para as rescisbes sem justa

causa, e
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7.35.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salério.
7.35.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo
agueles indicados no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.36 O saldo da conta-depoésito sera remunerado pelo indice de correcdo da
poupanca pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica
firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira. Eventual
alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperacao

Técnica.

7.37 Os valores referentes as provisdes mencionadas neste Termo de Referéncia
que sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal

a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s servicos.

7.38 O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante
para utilizar os valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos
trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagOes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacBes ocorridas durante a

vigéncia do contrato.

7.39 Na situacao do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos
prazos de vencimento. Somente apos a confirmacdo da ocorréncia da situacéo
pela Administracdo, serd expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos
recursos creditados na conta-depdésito vinculada, que sera encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da

apresentacao dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.40 A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual

indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.
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7.41 O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés)
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dias uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias

bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

7.42 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera
liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na
presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados,
quando couber, e ap6s a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servi¢co contratado, conforme item 15 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n° 05/2017.

8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio
do critério de julgamento pelo menor valor GLOBAL com modo de disputa aberto

e fechado.

8.1.1 A adocéo do critério de julgamento de menor valor global em licitacées de
servicos continuados com dedicacao exclusiva de méo de obra é fundamentada
pela busca da maior eficiéncia e economicidade na Administracdo Publica. Esse
critério visa contratar o servico que, de forma integral, apresenta o menor custo
total para a execucdo continua, considerando a necessidade de alocar
trabalhadores exclusivamente ao servico, gerando despesas regulares e

previsiveis, além de garantir a execucao das atividades essenciais da instituicao.

Justificativas para o Critério de Menor Valor Global:

Eficiéncia e Previsibilidade: A escolha do menor valor global permite que a

Administracdo tenha maior previsibilidade sobre o0s gastos totais anuais,
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considerando todos os componentes do contrato (m&o de obra, insumos,
encargos trabalhistas, beneficios legais e impostos). Essa previsibilidade facilita a
execucao orcamentaria e possibilita o planejamento financeiro para o exercicio do

contrato.

Evitar a Contratacéo por Lotes Separados: Em contratos que exigem dedicacéo
exclusiva de mao de obra, a fragmentacdo em lotes ou itens pode gerar
desequilibrios na execucado contratual e dificultar a fiscalizacdo. O julgamento pelo
menor valor global unifica o0s servicos, evitando a pulverizacdo de
responsabilidades entre diferentes fornecedores, o que é essencial para garantir a
continuidade e a padronizag&o dos servigos.

Mitigacdo de Riscos Trabalhistas e Econdmicos: Em servicos de dedicacao
exclusiva, a empresa contratada € responsavel pela gestdo direta dos
trabalhadores, inclusive encargos e obrigacdes trabalhistas. O menor valor global
assegura que todos esses custos estejam contemplados na proposta, evitando o
risco de contratos subdimensionados que possam levar a questionamentos

judiciais ou interrupces nos servicos.

Jurisprudéncia e Regulamentacéo: A jurisprudéncia dos tribunais de contas e 0s
normativos federais também orientam pela adocédo do critério de menor valor

global para servicos dessa natureza. Por exemplo:

O Tribunal de Contas da Unido (TCU) tem decisdes que orientam sobre a
vantagem de se optar pelo menor valor global para assegurar a economicidade e
evitar superfaturamento de determinados itens (Acorddo TCU n° 1.233/2012 -
Plenario).

A Instrucdo Normativa n°® 05/2017 da Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia (atualizada pela IN n® 65/2021) orienta sobre as contratacdes de
servigos continuados com dedicacao exclusiva de mao de obra, estabelecendo
critérios que reforcam a importancia do julgamento pelo menor valor global,
buscando garantir que o contrato atenda plenamente as necessidades da

Administracdo sem fragmentacao que prejudique sua execucao.
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Facilidade na Fiscalizacdo e Gestdo do Contrato: Quando o critério de menor
valor global é adotado, a Administracdo lida com um contrato Unico para a
execucdo integral dos servicos. Isso simplifica o acompanhamento e a
fiscalizacdo, permitindo um controle mais eficiente sobre a qualidade dos servigcos

prestados e facilitando a aplicacdo de san¢fes, quando necessario.

Conclusédo

A adocéo do critério de menor valor global em licitacbes de servicos continuados
com dedicacdo exclusiva de médo de obra € justificAvel e vantajosa para a
Administragdo, pois possibilita a contrata¢cdo do servigo com um custo total mais
transparente e previsivel, evita a fragmentacdo e facilita o gerenciamento do
contrato. As decisbes do TCU e normativos especificos reforcam a relevancia
dessa prética, orientando os gestores publicos a adotar critérios que promovam
economicidade, eficiéncia e seguranca juridica na contratacdo de servicos

essenciais para o funcionamento continuo dos 6rgaos publicos.

8.1.2 As exigéncias de Habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista encontrar-
se-80 dispostas em edital, sendo aquelas dispostas nos limites da Lei
14.133/2021.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.2 Qualificacdo Econdmico-Financeira:

8.2.1 Balanco patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(demonstracbes contabeis) dos 2 (dois) ultimos exercicios, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacao da proposta.
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8.3 A capacidade Financeira da Sociedade Empresaria sera avaliada mediante os

seguintes indicadores, das demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social.

a) Indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1 (um).

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

ILG =

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

b) indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1 (um).

ATIVO CIRCULANTE

ILC =
PASSIVO CIRCULANTE

c) Solvéncia Geral (SG) igual ou maior que 1 (um).
ATIVO TOTAL

SG =

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

d) Capital Circulante Liquido (CCL) maior ou igual a 16,66% do valor

estimado para a contratacao.

CCL = Ativo Circulante — Passivo Circulante

8.4 Para a capacidade econémico-financeira exigida, os participantes deverao

atender obrigatoriamente, 0s seguintes requisitos:
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LG e maior ou igual a 1(um)
ILG e maior ou igual a 1(um)
S maior ou igual a 1(um)
CCL.ii i maior ou igual a 16,66% (dezesseis

inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a

contratacao.

8.5 A sociedade empresaria devera comprovar que possui patrimdénio liquido
minimo igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a
contratacdo. A comprovacao sera obrigatoriamente feita pelo balanco patrimonial
e Demonstracdo do Resultado do Exercicio (Demonstracdes contdbeis do ultimo

exercicio social), ja exigiveis e apresentados na forma da lei.

8.6 Declaracdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos
assumidos, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracao
Publica e/ou com a iniciativa privada vigente na data apresentacdo da proposta
ndo é superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes

requisitos:

8.6.1 A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracédo do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.6.2 Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a
10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar

justificativas.

8.7 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacgdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, § 1°).

8.7.1 Serao considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial
(inclusive o de abertura) e a Demonstracdo do Resultado do Exercicio que
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apresentem valores dos 2 (dois) ultimos exercicios, conforme art. 176, § 1° da
Lei 6.404/76 e inciso | do art. 69 da Lei 14.133/2021 e assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou
b) publicados em Jornal; ou

c) por cépia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial
da sede ou domicilio da proponente; ou

d) por copia ou fotocédpia do livro Diario, devidamente autenticado na
Junta Comercial da sede ou domicilio da proponente ou em outro 6rgao
equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento,

ou,

e) Por Escrituracdo Contabil Digital (ECD), através da apresentacéo de
copia do SPED, devidamente transmitido via eletrénica, com numero de

recibo em todas as paginas.

8.7.2 Quando se tratar de sociedade constituida a menos de um ano, essa
devera apresentar apenas o balanco de abertura, o qual devera conter a
identificacdo legivel e assinatura do responsavel contabil da empresa,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, bem
como ser devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio

da licitante ou em outro 6rgédo equivalente;

8.7.3 Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de dois anos, os

documentos referidos no item 6.3.1. limitar—se—&o ao ultimo exercicio.

8.7.4 Certiddo Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperacdo Judicial
ou Extrajudicial, expedida por distribuidor da sede do principal
estabelecimento da pessoa juridica na forma do que prescreve o artigo 3°, da
Lein®11.101/05.

8.7.5 Caso a Certiddo evidencie a existéncia de processo de recuperacao

judicial, a mesma devera vir acompanhada de documento expedido pelo
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Poder Judiciario de que a interessada estd autorizada a participar de

procedimento licitatorio.

8.8 A proposta devera vir acompanhada de declaracdo de que esta
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega. (Lein 14.133/2021,
art. 63 § 1°).

8.9 Qualificacdo técnica

8.9.1. Declaracdo de Disponibilidade de instalacdes, Aparelhamento e pessoal
técnico e operacional adequado e disponiveis para a realizacao do objeto previsto

no processo licitatorio.

8.9.2. Atestado(s) e/ou declaracdo(des) de capacidade técnica, emitidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado em nome do licitante/proponente, que
comprove(m) aptiddo para desempenho de servicos compativeis em
caracteristicas e quantidades com o objeto do processo licitatorio, emitido(s) de
acordo a Lei Federal 14.133/2021.

8.9.3. Declaracao de Conhecimento dos locais onde seréo executados 0S servigos
previstos neste processo licitatorio, informando a respeito de conhecimento das

condi¢des do local e do grau de dificuldade dos trabalhos.

8.9.3.1. Os licitantes ndo poderdo alegar o desconhecimento das condicdes e
grau de dificuldades existentes como justificativa para se eximir das obrigacdes
assumidas ou em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de precos em
decorréncia da execucdo do objeto do contrato, uma vez que serd dado acesso
aos locais para as empresas interessadas, que poderdo entrar em contato com o0s

responsaveis dos locais relacionados:
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8.9.4 Comprovacédo de aptiddao para execugcao de servico de complexidade
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tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo  conselho profissional competente, quando for o  caso.
8.9.5 Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
8.9.6 Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do ndmero de postos de trabalho a serem contratados;
8.9.7 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico,
a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN
SEGES/ME n° 98/2022.
8.9.8 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.
8.9.9 O licitante disponibilizara todas as informacdes necesséarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual
da contratante e local em que foram prestados 0s servicos, entre outros
documentos.

8.9.10 Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social

vigente;

8.9.11 Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusao do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se

firmado para ser executado em prazo inferior.
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8.9.12 Declaracao de que o licitante possui ou instalara escritério em no municipio

de Juiz de Fora, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias

contados a partir da vigéncia do contrato;

8.9.13 Registro ou inscricdo da empresa de vigilancia patrimonial a comprovacao

de estarem autorizadas pela Policia Federal, em plena validade;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Valor R$ 92.814,32 (Noventa e dois mil, oitocentos e quatorze reais e trinta e
dois centavos) mensal e R$ 1.113.771,84 (Um milh&o, cento e treze mil,
setecentos e setenta e um reais e oitenta e quatro centavos) para o periodo

de 01 ano, conforme custos unitarios estabelecidos no item 1.2.

VALOR MENSAL DOS SERVICOS [ VALOR ANUAL DOS SERVICOS

R$ 92.814,32 R$ 1.113.771,84

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no orcamento anual.
10.2. A contratacdo seré atendida pela seguinte dotagéo:
a) Classificacao Institucional: 414100

b) Fonte de Recursos: 170.800.000

c) Programa de Trabalho: 13.122.0007.2068.0000

d) Elemento de Despesa: 3.3.90.37
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10.3 A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Selecionar, contratar, treinar, promover treinamento de reciclagem
periodicamente e preparar 0s profissionais que prestardo 0S Servigos,
encaminhando empregados portadores de atestado de boa conduta e demais
referéncias, tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras
de trabalho e responsabilizando-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos,
honorarios ou despesas incidentais sobre os servicos contratados, bem como
cumprir, rigorosamente, todas as obrigacfes trabalhistas, previdenciarias e
acidentérias relativas ao pessoal que empregar para a execucao dos servicos,
inclusive as decorrentes de convencdes, acordos ou dissidios coletivos.

11.2 A contratada € considerada como Unica empregadora, sem que haja vinculo
de solidariedade empregaticia com o Municipio.

11.3. Indicar um Técnico de Seguranca do Trabalho, devidamente habilitado e
capacitado para inspecionar e garantir a execucdo dos servicos dentro das
normas de boa pratica e qualidade requerida, ministrar treinamentos, selecionar,
escolher, adquirir e prover o uso adequado de Equipamento de Protecdo
Individual (EPI’s).

11.4. Alocar os empregados que desenvolvem 0s servicos contratados nos
postos de servicos somente apos efetiva comprovacéo de capacitagdo realizada
pertinente as fungdes, com avaliacdo do conteddo programatico, tais como: Uso
correto de Uniforme e Equipamento de Protecédo Individual (EPI), comportamento
e disciplina compativel com o setor a serem desempenhadas suas atividades,
sem demonstrar posturas incorretas e vicios que possam comprometer as

normas e deveres, nas rotinas de trabalho a serem executadas.
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11.5. Nomear no minimo 01 (um) preposto por tipo de servico que sera

responsavel pelo acompanhamento dos servicos contratados, para garantir o

bom andamento dos servicos nas unidades administrativas do contratante, bem

como prestar orientacfes necessarias aos executantes dos servicos.

11.6. Apresentar a MAPRO, listagens dos empregados responsaveis pela

prestacao dos servicos, da qual dever&o constar os locais de trabalho e contatos,

para eventuais inspecoes.

11.7. Os prepostos designados pela contratada deverdo, obrigatoriamente,

inspecionar os postos de trabalho, no minimo uma vez por semana, em dias e

periodos diurnos e noturnos alternados, emitindo relatérios mensais que deverédo

ser disponibilizados a MAPRO. A contratada devera seguir todas as instrucdes

emanadas pela MAPRO referente a execucao dos servicos.

11.8. A contratada se responsabilizara, civil e criminalmente, por quaisquer

acidentes, por todos os danos e prejuizos materiais e/ou pessoais causados por

seus funcionarios ao Municipio e/ou terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,

guando da execucado dos servicos.

11.9. Apresentar, mensalmente, via e-mail e em arquivo Excel, a relacdo dos

empregados (informando CPF), com os respectivos locais de trabalho e controle

de carga horéria, funcdo exercida, apontando, ainda, as faltas e outros

impedimentos para a MAPRO/DEIN.

11.10. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas

na licitacao.

11.11. No caso de descontinuidade do servico em funcdo de falta de qualquer

empregado, a Contratada devera providenciar no prazo de até duas horas a

substituicdo, devendo, para isso, dispor de reserva técnica adequada para cobrir

qualquer falta de seus funcionarios.

11.12. Apresentar declaracdo de que instalara escritério em Juiz de Fora,

devendo a efetiva comprovacédo ocorrer no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,

a partir do inicio da vigéncia do contrato.
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11.13. Relatar & MAPRO toda e qualquer irregularidade observada nas unidades
administrativas Instalagées onde houver prestagcédo dos servigos.

11.14. Instruir seus prepostos quanto a necessidade de acatar as orientacdes
dos fiscais das unidades administrativas, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho e responsabilizar-se
pelo cumprimento.

11.15. Assumir, por meio dos seus prepostos, todas as responsabilidades e
tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados, que
porventura venham se acidentar ou sofram algum mal subito.

11.16. Cumprir, obrigatoriamente, as normas legais vigentes de seguranca e
medicina do trabalho, inclusive quanto ao pagamento dos adicionais de
insalubridade ou periculosidade, tomando-se por base o0s laudos técnicos
assinados por engenheiro ou médico de seguranca do trabalho para fins de
definicAo do percentual de insalubridade ou periculosidade aplicavel, que
deveréo ser avaliados e, se for o caso, validados pelo Contratante.

11.17. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu
pessoal, bem como as ocorréncias.

11.18. A contratada ndo podera repassar os custos de uniforme e equipamentos
aos seus empregados.

11.19. Os servicos devem ser realizados dentro da carga horaria estipulada no
contrato, ndo podendo em hipétese alguma haver alteracdo de horario no
trabalho, prestacdo de hora extra, compensacao no banco de horas.

11.20. Realizar exames médicos admissionais e periodicos, regulamentados pela
Norma Regulamentar NR 7 da Portaria n° 3214 de 08 de junho de 1978.

11.21. Realizar exames periddicos dos seus empregados, informando as
unidades administrativas respectivas com no minimo 45 dias de antecedéncia da
data agendada.

11.22. Atender o disposto na Portaria n° 3.214/78 do Ministério do Trabalho e
Emprego.
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11.23. Apresentar, ao Departamento de Ambiéncia Organizacional - DAMOR, o

loh | e
fundacao @ R
museu I @ "
R )

< 3

Laudo Técnico das Condicbes Ambientais de Trabalho — LTCAT, elaborado por
Engenheiro de Seguranca do Trabalho ou Médico do Trabalho devidamente
habilitado, para que o Municipio possa, ap0s conferéncia e aprovacao pelo setor
competente, efetuar os pagamentos dos adicionais de insalubridade, quando for
0 caso.

11.24. Cumprir as obrigac@es trabalhistas relativas aos profissionais designados
para a prestacdo de servicos, mantendo atualizados os respectivos registros e
anotacdes trabalhistas, exibindo, sempre que solicitado pelo Municipio, através
do fiscal, os seguintes documentos:

a) Copia do contrato de trabalho, do regulamento interno da contratada e
empresaria, se houver, de acordo ou convencéao coletiva do trabalho, ou ainda da
decisdo normativa proferida pela Justica do Trabalho, se for o caso, relativos a
categoria do profissional;

b) Registro do empregado e cOpia das paginas da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, comprovando a anotacdo do contrato de trabalho;

c) Atestados de Saude Ocupacional (ASO), comprovando o exame admissional;
d) Comprovante de cadastramento do trabalhador no PIS/PASEP;

e) Comprovante de pagamento das contribuicdes previdenciarias dos
empregados e do empregador, bem como do recolhimento do Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), este nas respectivas contas vinculadas dos
empregados;

f) Cartéo, ficha ou livro de ponto assinado pelo empregado, nos quais constem
as horas trabalhadas.

g) Recibo de concessdo do aviso de férias, com antecedéncia minima de
30(trinta) dias corridos do respectivo gozo;

h) Recibo de pagamento individualizado por empregado e, especifico por
contrato firmado; atestando o recebimento de salarios mensais ou adicionais,
férias acrescidas de 1/3 e 13° salario (12 e 22 parcelas), quando da época

prépria, além do salario-familia, quando devido, assinado pelo empregado, ou
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comprovante de depdsito bancario na conta do trabalhador.

i) Comprovante de opcao e fornecimento de vales-transporte, dos uniformes e de
outros beneficios estipulados na Convencédo Coletiva de Trabalho, quando for o
caso;

J) Comprovantes de contribuigdes devidas aos sindicatos;

k) Comprovante de entrega de RAIS e de que o trabalhador dela fez parte,
guando for o caso;

I) Documento que ateste o recebimento dos equipamentos de protecao individual
ou coletiva, se o servigo assim exigir;

m) Documento que comprove a concessao do auxilio maternidade/paternidade;
n) Programa de Prevencao de Riscos Ambientais — PPRA;

0) Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional- PCMSO;

p) Fazer seguro de seus empregados contra risco de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, resultantes da execucdo do contrato, conforme exigéncia
legal,

q) E vedado a contratada utilizar empregados que sejam servidores municipais
para prestacao de servigos terceirizados no ambito das unidades administrativas

do contratante.

11.25. Havendo rescisdo do contrato de trabalho e a respectiva substituicdo do
empregado, a CONTRATADA devera apresentar, relativamente ao empregado
desligado, os seguintes documentos:

a) Termo de Rescisdo do Contrato do Trabalho (TRCT), devidamente
homologado, na hipotese do trabalhador contar mais de 01(um) ano de servigos
prestados a contratada;

b) Documento comprovando a concessao de aviso-prévio pelo empregador ou

pelo empregado;
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c) Recibo de entrega da Comunicagédo de Dispensa (CD) e do requerimento do

Seguro Desemprego (AD), nas hipoteses em que o trabalhador tiver direito ao
beneficio.

d) Cépia da Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e da Contribuicdo Social
(GRPS) em que conste o recolhimento do FGTS nos casos em que o trabalhador
for dispensado sem justa causa ou por extingdo do contrato por prazo
determinado;

e) Coépia de Atestado de Saude Ocupacional (ASO), comprovando o exame

demissional

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. Dirimir eventuais duvidas sobre detalhes dos servigcos a serem executados
e possiveis interferéncias que porventura ndo tenham sido suficientemente
esclarecidas.

12.2. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias,
sempre gque necessario a execucdo dos servicos, nos horarios previamente
acordados.

12.3. Notificar, por escrito, a CONTRATADA a ocorréncia de quaisquer
imperfeicdbes no curso da execucdo dos servigcos, fixando prazo para a sua
correcao.

12.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato por um representante

especialmente designado, nos termos do art. 117, da Lei n.° 14.133/2021.

12.5. Efetuar os pagamentos devidos pelo fornecimento do objeto, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias do Contrato, nos termos da

legislacédo vigente.
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12.6. Prestar as informacbes e o0s esclarecimentos pertinentes as normas
internas do CONTRATANTE quanto ao uso das instalagdes, caso venham a ser
solicitadas pelos empregados da CONTRATADA.
12.7. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do Contrato.

12.8. Fornecer condi¢cbes adequadas para instalagdes dos equipamentos.

13. DA REPACTUACAO

13.1 Visando a adequacao aos novos prec¢os praticados no mercado, desde que
solicitado pela Contratada e observado o interregno minimo de 01 (um) ano
contado na forma apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado no
Termo de Contrato sera repactuado, competindo a Contratada justificar e
comprovar a variacdo dos custos, apresentando memdéria de calculo e planilhas

apropriadas para analise e posterior aprovacdo da Contratante;

13.2 A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos
da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas,
tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos

iNsumos necessarios a execugao do servico.

13.3 O interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira repactuacdo sera

contado:

13.3.1 Para os custos relativos @ mao de obra, vinculados a data-base da
categoria profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou
convencao coletiva de trabalho, vigente a época da apresentagdo da proposta,

relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

SECRETARIA DE LICITACOES E GESTAO DE CONTRATOS
Av Brasil 2001- 7° andar- Centro
Juiz de Fora/MG



0o
fundacao @ r @
museu L i
mariano Juiz de Fora | pom—coy
procépio Prefeitura | X%/ :
13.3.2 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacao de
Precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do
altimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por

determinacao legal ou normativa;

13.3.3 Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado
(insumos nao decorrentes da méo de obra): a partir da data limite para

apresentacao das propostas constante do Edital.

13.4 Nas repactuacbes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera
computado da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de
nova solicitacdo. Entende-se como Ultima repactuacdo, a data em que iniciados
seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou

apostilada.

13.5 O prazo para a Contratada solicitar a repactuacdo encerra-se na data da
prorrogacdo contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencao
coletiva que fixar os novos custos de mdo de obra da categoria profissional
abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato,

caso ndo haja prorrogagéo.

13.6 Caso a Contratada ndo solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do

prazo acima fixado, ocorrera a preclusdo do direito a repactuacao.

13.7 Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova
repactuacdo sO podera ser pleiteada apos o decurso de novo interregno minimo

de 01 (um) ano, contado:

13.7.1 da vigéncia do acordo, dissidio ou convencéo coletiva anterior, em relacéo

aos custos decorrentes de mao de obra;

13.7.2 do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado

por determinacgéo legal ou normativa, para os insumos discriminados na Planilha
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de Custos e Formacao de Precos que estejam diretamente vinculados ao valor de

preco publico (tarifa);

13.7.3 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da

proposta, em relacdo aos custos sujeitos a variacao de precos do mercado.

13.8 Caso, na data da prorrogacédo contratual, ainda néo tenha sido celebrado o
novo acordo, dissidio ou convencdao coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido
possivel a Contratante ou a Contratada proceder aos calculos devidos, devera ser
inserida clausula no termo aditivo de prorrogacéo para resguardar o direito futuro
a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob

pena de precluséo.

13.9 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com
datas base diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas
quantos forem os acordos, dissidios ou convencdes coletivas das categorias

envolvidas na contratacao.

13.10 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios n&o
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de
instrumento legal, sentenca normativa, Acordo, Convencéo e Dissidio Coletivo de
Trabalho.

13.11 A Contratante ndo se vincula as disposi¢coes contidas em Acordos,
Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao
trabalhista, de obrigagbes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais
como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem

como de precos para o0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.
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13.12 Quando a repactuacgéao se referir aos custos da mao de obra, a Contratada
efetuara a comprovacao da variacdo dos custos dos servigos por meio de Planilha
de Custos e Formacdo de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo
acordo, dissidio ou convencéo coletiva da categoria profissional abrangida pelo

contrato.

13.13 Quando a repactuacéo solicitada pela Contratada se referir aos custos
sujeitos a variacao dos precos de mercado (insumos e materiais nao relacionados
a mao de obra), o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do
indice de reajustamento indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
Especial — IPCA, com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de

1994):
R=V (I-19/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a

ser reajustada;

[° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos
correspondente a data fixada para entrega da proposta da

licitacao;
| = indice relativo ao més do reajustamento.

13.13.1 No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajustamento, a
Contratante pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variacao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice
definitivo; fica a Contratada obrigada a apresentar memdéria de calculo referente

ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
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13.13.2 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos

sera, obrigatoriamente, o definitivo.

13.13.3 Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com
insumos, a Contratante verificar4, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice
adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em

caso positivo, a reducéo dos valores correspondentes da planilha contratual.

13.14 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagcdes terdo suas

vigéncias iniciadas observando-se o0 seguinte:
13.14.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

13.14.2 em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessdo das proximas repactuacdes futuras;

ou

13.14.3 em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisdo do custo de mdo de obra em que o proprio fato
gerador, na forma de acordo, dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenca
normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada
para efeito de compensacédo do pagamento devido, assim como para a contagem

da anualidade em repactuac¢des futuras.

13.15 Os efeitos financeiros da repactuacéo ficardo restritos exclusivamente aos

itens que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

13.16 A deciséo sobre o pedido de repactuacéo, e nao a efetiva formalizacdo do
apostilamento ou mesmo do pagamento dos efeitos financeiros decorrentes, deve
ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitacéo e

da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.
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13.17 O prazo referido no subitem anterior ficarA suspenso enquanto a
Contratada ndo cumprir os atos ou apresentar a documentacéo solicitada pela

Contratante para a comprovacao da variacdo dos custos.

13.18 As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto
quando coincidirem com a prorrogacdo contratual, caso em que deverdo ser

formalizadas por aditamento ao contrato.

13.19 O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente
prestada, de modo que se mantenha a propor¢cao de 5% (cinco por cento) em

relacdo ao valor contratado, como condicdo para a repactuacao.
14 PENALIDADES

14.1 Pela inexecucéo total ou parcial das obrigacfes firmadas, a Administracéo
podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao proponente contratado as
penalidades previstas na Lei 14.133/2021, das quais destacam-se:

A) adverténcia,

B) multa;

C) impedimento de licitar e contratar;

D) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
14.2 . Na aplicacao das sanc¢des serao considerados:

| — a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
Il — as peculiaridades do caso concreto;
Il — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;
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V — a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos orgdos de controle.

15. CLASSIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Classificacdo do Termo de Referéncia nos termos da Lei de Acesso a

Informacdo (LAI)

15.1 Tendo em vista que o presente Termo de Referéncia ndo possui carater
sigiloso, conforme estabelecido na Lei de Acesso a Informacdo (LAIl), Lei n°
12.527 de 2011, declara-se que o contetdo deste TR é de natureza publica. O
documento estara disponivel para consulta por qualquer cidaddo apos a
publicacdo do Edital, em conformidade com os principios da transparéncia e do

acesso a informacao.

15.2 As informacdes presentes neste TR se referem principalmente as atividades
e responsabilidades das fungbes a serem contratadas, qualificagcbes dos

profissionais, requisitos para a prestacao dos servicos e condicdes de pagamento.

Edwiges da Silveira Rezende
Gerente
Departamento de Servigos Corporativos - SELICON

Aprovo o Termo de Referéncia,
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Ana Maria Azeredo Furquim Werneck
FUNDACAO MUSEU MARIANO PROCOPIO
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